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Должностные обязанности, права и ответственность, показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности федерального государственного гражданского служащего, замещающего должность главного специалиста-эксперта отдела надзора по коммунальной гигиене Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Башкортостан
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III. Должностные обязанности

3.1. Главный специалист-эксперт Отдела обязан:
3.1.1. В соответствии со статьей 15 Федерального закона № 79-ФЗ:
соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы,  иные  нормативные  правовые акты  Российской  Федерации,  конституции  (уставы),   законы   и   иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение;
исполнять  должностные  обязанности  в  соответствии  с  должностным регламентом;
исполнять  поручения  руководителя и заместителей руководителя, данные в пределах их полномочий,  установленных  законодательством   Российской Федерации;
соблюдать при исполнении должностных обязанностей права  и  законные интересы граждан и организаций;
соблюдать Служебный распорядок;
поддерживать  уровень  квалификации,  необходимый  для   надлежащего исполнения должностных обязанностей;
не  разглашать  сведения,  составляющие   государственную   и   иную охраняемую федеральным законом тайну,  а  также  сведения,   ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в  том  числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или  затрагивающие их честь и достоинство;
беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;
представлять в  установленном  порядке  предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных доходах и принадлежащем ему на правах собственности имуществе; 
сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении  гражданства  другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или  в  день  приобретения  гражданства другого государства;
соблюдать  ограничения,  выполнять  обязательства и требования к служебному  поведению,  не   нарушать   запреты, установленные Федеральным законом № 79-ФЗ и другими   федеральными законами;
уведомлять представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;
участвовать в мероприятиях по противодействию коррупции;
уведомлять представителя нанимателя о случае получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями; 
представлять сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
сообщать представителю нанимателя о  личной  заинтересованности  при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к  конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
соблюдать служебную этику, общие нормы и принципы служебного поведения;
соблюдать служебную дисциплину;
соблюдать правила и нормы охраны труда, противопожарной защиты, руководствоваться указанными документами в своей служебной деятельности;
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Осуществляет свою служебную деятельность в соответствие с Положением об Отделе:
[bookmark: sub_1400]осуществляет федеральный государственный санитарно- эпидемиологический контроль (надзор);
осуществляет федеральный государственный  контроль (надзор) в области защиты прав потребителей, в том числе:
организует и проводит контрольные (надзорные) мероприятия в отношении контролируемых лиц за:
соблюдением санитарно-эпидемиологических требований;
соблюдением иных обязательных требований в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, установленных Федеральным законом "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения", иными федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, актами, составляющими право Евразийского экономического союза;
соблюдением (реализацией) требований, содержащихся в разрешительных документах в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения;
исполнением решений, принимаемых по результатам контрольных (надзорных) мероприятий;
выполнением санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий;
соблюдением изготовителем, исполнителем (лицом, выполняющим функции иностранного изготовителя), продавцом требований, установленных техническими регламентами, Едиными санитарно-эпидемиологическими и гигиеническими требованиями к продукции (товарам), подлежащей санитарно-эпидемиологическому надзору (контролю), утвержденными решением Комиссии Таможенного союза от 28 мая 2010 г. N 299 "О применении санитарных мер в Евразийском экономическом союзе", или обязательных требований, подлежащих применению до вступления в силу технических регламентов в соответствии с Федеральным законом «О техническом регулировании;
	 осуществляет в установленном порядке федеральный государственный санитарно-эпидемиологический контроль (надзор) за следующими объектами государственного контроля (надзора): 
деятельность, действия (бездействие) контролируемых лиц, в рамках которых должны соблюдаться обязательные требования, в том числе предъявляемые к контролируемым лицам, осуществляющим деятельность, действия (бездействие);
	результаты деятельности контролируемых лиц, в том числе продукция (товары), подлежащая государственному контролю (надзору) на таможенной границе и таможенной территории Евразийского экономического союза по Единому перечню продукции (товаров), подлежащей государственному санитарно-эпидемиологическому надзору (контролю), утвержденному решением Комиссии Таможенного союза от 28 мая 2010 г. N 299 "О применении санитарных мер в Евразийском экономическом союзе", к которой предъявляются обязательные требования;
	здания, помещения, сооружения, линейные объекты, территории, включая водные, земельные и лесные участки, оборудование, устройства, предметы, материалы, транспортные средства и другие объекты, которыми контролируемые лица владеют и (или) пользуются и к которым предъявляются обязательные требования (далее - производственные объекты);
	организует и проводит контрольные (надзорные) мероприятия за соблюдением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями соответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
	проводит профилактические мероприятия: информирование, обобщение правоприменительной практики, объявление предостережения, консультирование, профилактический визит;
	осуществляет государственный надзор в области обеспечения санитарной или горно-санитарной охраны природных лечебных ресурсов, лечебно-оздоровительных местностей и курортов на территориях лечебно-оздоровительных местностей и курортов федерального значения, а также на объектах, расположенных за пределами этих территорий, но оказывающих на них вредное техногенное воздействие, при осуществлении федерального государственного санитарно-эпидемиологического контроля (надзора);
	 осуществляет государственный контроль (надзор) в сфере охраны здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма, последствий потребления табака или потребления никотинсодержащей продукции, осуществляемый в рамках федерального государственного санитарно-эпидемиологического надзора;
	применяет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, меры по пресечению выявленных нарушений требований санитарного законодательства, технических регламентов и (или) устранению последствий таких нарушений, выдает предписания об устранении выявленных нарушений требований санитарного законодательства, технических регламентов и привлекает к ответственности лиц, совершивших такие нарушения;
	выдает предписания о проведении санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий;
	осуществляет систематическое наблюдение за исполнением требований санитарного законодательства, анализ и прогнозирование состояния исполнения требований санитарного законодательства, технических регламентов при осуществлении органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами своей деятельности;
	осуществляет федеральное статистическое наблюдение в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения; 
	принимает участие в формировании открытых и общедоступных государственных информационных ресурсов в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, в т. ч. федеральной государственной информационной системы сведений санитарно-эпидемиологического характера;
	проводит ежегодный анализ и оценку результативности и  эффективности федерального государственного санитарно-эпидемиологического контроля (надзора) на территории Республики Башкортостан;
	размещает информацию о результатах проведенных профилактических, контрольных (надзорных) мероприятий в едином реестре контрольных (надзорных) мероприятий, информационных системах Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, созданных для информационного обеспечения государственного контроля (надзора);
формирует и актуализирует   «Федеральный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых предусмотрено осуществление федерального государственного надзора территориальными органами Роспотребнадзора» к деятельности которых применяется риск ориентированный подход, в целях реализации приказа Роспотребнадзора от 21.09.2015 № 927 «О федеральном реестре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» в порядке, установленном Роспотребнадзором от 01.12.2015 № 01/14810-15-27 «О порядке формирования и актуализации Федерального реестра»;
	 использует систему оценки и управления рисками причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям;
	проводит санитарно-эпидемиологические экспертизы, расследования, обследования и иные виды оценок;
	информирует органы местного самоуправления и население о санитарно-эпидемиологической обстановке и о принимаемых мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения о проводимых и (или) планируемых санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятиях, в т.ч. об ограничительных, о возникновении или угрозе возникновения инфекционных заболеваний и о массовых неинфекционных заболеваниях (отравлениях);
	участвует в работе по созданию и функционированию системы контроля за санитарно-эпидемиологическим состоянием объектов массового сосредоточения людей;
	осуществляет оперативное реагирование на внезапный рост химических опасностей на территории Республики Башкортостан; 
	участвует при проведении работ по выявлению и установлению причин и условий возникновения и распространения инфекционных, паразитарных и профессиональных заболеваний, а также массовых неинфекционных заболеваний (отравлений) людей путем проведения специальных санитарно-эпидемиологических расследований, санитарно-эпидемиологических экспертиз, расследований профессиональных заболеваний, установления по их результатам и по результатам социально-гигиенического мониторинга причинно-следственных связей между состоянием здоровья людей и средой их обитания, влияния несоблюдения обязательных требований на угрозу причинения вреда и причинение вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям;
	 взаимодействует с органами местного самоуправления по реализации порядка действий органов публичной власти по предупреждению угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций, связанных с заносом на территорию Российской Федерации и распространением на территории Российской Федерации опасных заболеваний;
	взаимодействует с территориальными органами заинтересованных федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Башкортостан и органами местного самоуправления в области обеспечения биологической и химической безопасности Российской Федерации с целью достижения необходимого уровня санитарно-эпидемиологического благополучия населения;
	осуществляет федеральный государственный контроль (надзор) в области защиты прав потребителей, в том числе за соблюдением:
	изготовителями, исполнителями, продавцами, уполномоченными организациями или уполномоченными индивидуальными предпринимателями, импортерами, владельцами агрегаторов обязательных требований, установленных Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также актами, составляющими право Евразийского экономического союза, регулирующими отношения в области защиты прав потребителей;
	изготовителем, исполнителем (лицом, выполняющим функции иностранного изготовителя), продавцом требований, установленных техническими регламентами, или обязательных требований, подлежащих применению до вступления в силу технических регламентов в соответствии с Федеральным законом «О техническом регулировании» применительно к объектам технического регулирования в том случае, если эти объекты являются предметом отношений с участием потребителя и установленные обязательные требования направлены на обеспечение соответствующих прав потребителя;
	соблюдением требований к маркировке отдельных видов товаров средствами идентификации;
	применяет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, меры пресечения нарушений обязательных требований, выдает предписания о прекращении нарушений прав потребителей, о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений обязательных требований, привлечение к ответственности лиц, совершивших такие нарушения;
	осуществляет выдачу изготовителям, исполнителям, продавцам, уполномоченным организациям, уполномоченным индивидуальным предпринимателям, импортерам предписаний о прекращении нарушений прав потребителей, о необходимости соблюдения обязательных требований к товарам (работам, услугам), об устранении нарушений требований технических регламентов в срок, установленный с учетом характера нарушения;
	 принимает меры по приостановлению производства и реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг), которые не соответствуют обязательным требованиям (в том числе с истекшим сроком годности), и товаров, на которые должен быть установлен, но не установлен срок годности, по отзыву с внутреннего рынка и (или) от потребителя или потребителей товаров (работ, услуг), которые не соответствуют обязательным требованиям, и информированию об этом потребителей;
	обеспечивает использование при осуществлении деятельности государственных информационных ресурсов, информационных ресурсов Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека в области защиты прав потребителей в пределах компетенции Отдела;
	использует информационные системы государственного контроля (надзора):
	единый реестр видов федерального государственного контроля (надзора), регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля (далее также – единый реестр видов контроля);
единый реестр контрольных (надзорных) мероприятий;
	информационная система (подсистема государственной информационной системы) досудебного обжалования (далее – подсистема досудебного обжалования);
	реестр заключений о подтверждении соблюдения обязательных требований (далее – реестр заключений о соответствии);
	информационные системы Федеральной службы надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;
	обеспечивает на региональном уровне ввод, редактирование и актуализацию информации в Государственный информационный ресурс в сфере защиты прав потребителей в пределах компетенции Отдела;
	осуществляет межведомственное взаимодействие при осуществлении федерального государственного санитарно-эпидемиологического контроля (надзора), федерального государственного контроля (надзора) в области защиты прав потребителей; 
	проводит информирование контролируемых лиц о проводимых профилактических и контрольных (надзорных) мероприятиях;
	проводит профилактические мероприятия в соответствии с программами профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям;
	осуществляет сбор, обработку, анализ и учет сведений об объектах контроля, ведет реестр объектов контроля;
	осуществляет  постоянный мониторинг (сбор, обработка, анализ, учет) сведений, используемых для оценки управления рисками причинения вреда (ущерба);
	осуществляет учет рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при проведении контрольных (надзорных) мероприятий;
	использует информацию, для осуществления деятельности  содержащуюся в Государственной информационной системе мониторинга за оборотом товаров, подлежащих обязательной маркировке средствами идентификации (ГИС МТ);
 	участвует в разработке проектов целевых программ и планов Управления;
	осуществляет ведение федерального  и отраслевого статистического наблюдения в пределах компетенции Отдела;
	вводит редактирует, актуализирует информацию в:
	едином реестре контрольных (надзорных) мероприятий;
	информационной системе (подсистема государственной информационной системы) досудебного обжалования;
	информационных системах Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;
	размещает в едином реестре контрольных (надзорных) мероприятий информацию о контрольных (надзорных) мероприятиях в рамках федерального государственного санитарно-эпидемиологического контроля (надзора) и федерального государственного контроля (надзора) в области защиты прав потребителей;
	при проведении контрольных (надзорных) мероприятий совершает контрольные (надзорные) действия (опрос, получение письменных объяснений, истребование документов, отбор проб (образцов), инструментальное обследование, испытание, экспертиза, эксперимент);
	принимает меры по обеспечению исполнения решений Управления вплоть до подготовки предложений об обращении в суд с требованием о принудительном исполнении предписания;
	участвует в обобщении практики осуществления федерального государственного санитарно-эпидемиологического контроля (надзора);
	участвует в подготовке обзора практики осуществления федерального государственного санитарно-эпидемиологического контроля (надзора);
	осуществляет взаимодействие с органами государственного контроля и муниципального контроля по вопросам:
совместное планирование и проведение профилактических мероприятий и контрольных (надзорных) мероприятий;
создание и организация работы межведомственных комиссий (рабочих групп), в том числе по определению и достижению целевых значений межведомственных ключевых показателей результативности видов контроля;
информирование о результатах проводимых профилактических мероприятий и контрольных (надзорных) мероприятий;
иные вопросы межведомственного взаимодействия;
взаимодействует с органами прокуратуры Республики Башкортостан по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
внедряет систему оценки результативности и эффективности деятельности контрольных (надзорных) органов в пределах полномочий Отдела;
участвует в размещении и актуализации на официальном сайте Управления в сети «Интернет» перечней нормативных правовых актов (их отдельных положений), содержащих обязательные требования;
участвует в  проведении оценки результативности и эффективности федерального государственного контроля санитарно-эпидемиологического (надзора) с использованием ключевых показателей и индикативных показателей федерального государственного контроля (надзора);
	по поручению Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека участвует в разработке руководств по соблюдению обязательных требований;
	участвует в подготовке программ профилактики рисков причинения вреда (ущерба)» охраняемым законом ценностям по федеральному государственному санитарно-эпидемиологическому контролю (надзору);
	осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, в соответствии с ежегодно утверждаемыми программами профилактики нарушений;
	при осуществлении государственного контроля (надзора) за соблюдением требований технических регламентов при осуществлении федерального государственного санитарно-эпидемиологического контроля (надзора) и федерального государственного контроля (надзора) в области защиты прав потребителей: 
	осуществляет контрольные (надзорные) мероприятия в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	требует от изготовителя (продавца, лица, выполняющего функции иностранного изготовителя) представления информации о регистрационном номере сертификата соответствия или декларации о соответствии, если наличие таких документов предусмотрено соответствующим техническим регламентом;
	выдает предписания об устранении нарушений требований технических регламентов в срок, установленный с учетом характера нарушения;
	направляет информацию о необходимости приостановления или прекращения действия сертификата соответствия в выдавший его орган по сертификации и национальный орган по аккредитации;
	выдает предписание о приостановлении или прекращении действия сертификата соответствия выдавшему его органу по сертификации,
	выдает предписание о приостановлении или прекращении действия декларации о соответствии лицу, принявшему декларацию, и направляет информацию о выдаче предписания о приостановлении или прекращении действия сертификата соответствия, декларации о соответствии в национальный орган по аккредитации;
	привлекает изготовителя (исполнителя, продавца, лицо, выполняющее функции иностранного изготовителя) к ответственности, предусмотренной законодательством Российской Федерации;
	требует от изготовителя (лица, выполняющего функции иностранного изготовителя) предоставления доказательственных материалов, использованных при осуществлении обязательного подтверждения соответствия продукции требованиям технического регламента, а также необходимых материалов фотосъемки, аудио- и видеозаписи, материалов из информационных баз, банков данных и иных носителей информации;
	принимает решение о приостановлении, прекращении действия сертификата соответствия, декларации о соответствии, признании их недействительными в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
	принимает иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации, в целях недопущения причинения вреда;
	принимает решение о запрете или приостановке выпуска в обращение продукции и информирует органы государственного контроля (надзора) в соответствии с их компетенцией о принятом решении о запрете или приостановке выпуска в обращение продукции, не соответствующей требованиям технических регламентов, и (или) о запрете использования (эксплуатации) этой продукции до устранения нарушений в рамках взаимодействия, осуществляемого в соответствии с порядком, предусмотренным настоящим Федеральным законом;
	проводит в ходе контрольных (надзорных) мероприятий разъяснительную работу по применению законодательства Российской Федерации о техническом регулировании, информирует о существующих технических регламентах;
	соблюдает коммерческую тайну и иную охраняемую законом тайну;
	соблюдает порядок осуществления контрольных (надзорных) мероприятий и оформления результатов таких мероприятий, установленный законодательством Российской Федерации;
	принимает на основании результатов контрольных (надзорных) мероприятий меры по устранению последствий нарушений требований технических регламентов;
	направляет информацию о несоответствии продукции требованиям технических регламентов в соответствии с Федеральным законом;
	осуществляет другие предусмотренные законодательством Российской Федерации полномочия;
	 при получении информации о несоответствии выпущенной в обращение продукции требованиям технических регламентов:
	извещает изготовителя, продавца о её поступлении;
	проводит в возможно короткие сроки проверку достоверности полученной информации, в ходе проведения проверки:
	требует от изготовителя (продавца, лица, выполняющего функции иностранного изготовителя) материалы проверки достоверности информации о несоответствии продукции требованиям технических регламентов;
	запрашивает у изготовителя (исполнителя, продавца, лица, выполняющего функции иностранного изготовителя) и иных лиц дополнительную информацию о продукции или связанных с требованиями к ней процессах проектирования (включая изыскания), производства, строительства, монтажа, наладки, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации, в том числе результаты исследований (испытаний) и измерений, проведенных при осуществлении обязательного подтверждения соответствия;
	направляет запросы в другие федеральные органы исполнительной власти;
	при необходимости привлекает специалистов для анализа полученных материалов;
	запрашивает у изготовителя (лица, выполняющего функции иностранного изготовителя) доказательственные материалы, использованные при осуществлении обязательного подтверждения соответствия продукции требованиям технических регламентов.
	при признании достоверности информации о несоответствии продукции требованиям технических регламентов:
	в течение десяти дней выдает предписание о разработке изготовителем (продавцом, лицом, выполняющим функции иностранного изготовителя) программы мероприятий по предотвращению причинения вреда, оказывает содействие в ее реализации и осуществляет контроль за ее выполнением;
	способствует распространению информации о сроках и порядке проведения мероприятий по предотвращению причинения вреда;
	запрашивает у изготовителя (продавца, лица, выполняющего функции иностранного изготовителя) и иных лиц документы, подтверждающие проведение мероприятий, указанных в программе мероприятий по предотвращению причинения вреда;
	проверяет соблюдение сроков, указанных в программе мероприятий по предотвращению причинения вреда;
	принимает незамедлительные меры по предотвращению причинения вреда жизни или здоровью граждан при использовании продукции, несоответствующей требованиям технических регламентов, либо угрозы причинения такого вреда;
	выдает предписание о приостановке реализации продукции несоответствующей требованиям технических регламентов;
	информирует приобретателей, в том числе потребителей, через средства массовой информации о несоответствии продукции, несоответствующей требованиям технических регламентов, и об угрозе причинения вреда жизни или здоровью граждан при использовании этой продукции;
	принимает решение об обращении в суд с иском о принудительном отзыве продукции;
	участвует в планировании основных направлений деятельности и разработке планов основных организационных мероприятий  Управления, контролирует их выполнение в части выполнения задач и функций Отдела;
	организует  работу территориальных отделов Управления по ведению федерального и отраслевого статистического наблюдения в области надзора по коммунальной гигиене в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	 осуществляет планирование ежегодных плановых контрольных (надзорных) мероприятий; 
	обеспечивает использование при осуществлении деятельности государственных информационных ресурсов, информационных ресурсов Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;
	использует информационные системы государственного контроля (надзора):
	единый реестр видов федерального государственного контроля (надзора), регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля (далее также – единый реестр видов контроля);
	единый реестр контрольных (надзорных) мероприятий;
информационная система (подсистема государственной информационной системы) досудебного обжалования (далее – подсистема досудебного обжалования);
	реестр заключений о подтверждении соблюдения обязательных требований (далее – реестр заключений о соответствии);
	информационные системы Федеральной службы надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека
участвует в:
разработке планов мероприятий по мобилизационной подготовке, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, мобилизационных планов и планов перевода на работу в условиях военного времени;
проведении учений и тренировок по переводу специализированных формирований на работу в условиях мирного и военного времени;
работе специализированных формирований по ликвидации последствий террористических актов в пределах компетентности  отдела;
проводит инструктаж по охране труда на рабочем месте и инструктаж по пожарной безопасности;
осуществляет деятельность по противодействию и профилактике терроризма;
обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну;
осуществляет  ведение гражданской обороны в  Отделе;
участвует в организации профессиональной подготовки государственных гражданских служащих и работников Отдела, их переподготовке повышении квалификации и стажировки;
осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела;
осуществляет иные полномочия в установленной сфере деятельности, если такие полномочия предусмотрены федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.
.
IV. Права

	4.1.  Главный специалист-эксперт Отдела имеет право:
	4.1.1. В соответствии со статьей 14 Федерального закона  № 79-ФЗ на:
	-обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
 	- ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;
	- отдых, обеспечиваемый  установлением  нормальной  продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;
	- оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным  законом № 79-ФЗ, иными нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации и со служебным контрактом;
	- получение  в  порядке,  установленном  законодательством  Российской Федерации, информации  и материалов, необходимых для исполнения должностных  обязанностей,   а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;
	- доступ в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, к сведениям, составляющим  государственную тайну, если исполнение  должностных  обязанностей  связано  с  использованием  таких сведений;
	- доступ в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы,  органы  местного  самоуправления, общественные объединения и иные организации;
	- ознакомление   с   отзывами   о   его     профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их  в  его  личное  дело, материалами личного дела, а также  на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
	- защиту сведений о гражданском служащем;
	- должностной рост на конкурсной основе;
	- профессиональное развитие в порядке, установленном Федеральным законом № 79-ФЗ и другими федеральными законами;
	- членство в профессиональном союзе;
	- рассмотрение  индивидуальных  служебных  споров  в  соответствии с Федеральным  законом  № 79-ФЗ и другими федеральными законами;
	- проведение по его заявлению служебной проверки;
	- защиту своих  прав  и  законных  интересов  на  гражданской  службе, включая обжалование в суд их нарушения;
	- медицинское страхование в соответствии с Федеральным законом  № 79-ФЗ  и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;
	- государственную защиту своих жизни  и  здоровья,  жизни  и  здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;
	- государственное пенсионное обеспечение в соответствии с  Федеральным законом от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О  государственном  пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (Собрание   законодательства Российской Федерации, 2001, № 51, ст. 4831; 2002, № 30, ст. 3033;  2003, № 27, ст. 2700;  2007,  № 16,  ст. 1823;  2009,  № 29,   ст. 3624, № 30, ст. 3739, № 52, ст. 6417; 2011, № 1, ст. 16; 2013, № 27, ст. 3477; 2014, № 30, ст. 4217;  2016,  № 22,  ст. 3091;  № 27,  ст. 4160; 2017, № 27, ст. 3945; N 30, ст. 4442);
	4.1.2. Действовать на основании доверенности от имени Управления, представлять и защищать права и интересы Управления в судебных органах;
	4.1.3. Участвовать в согласовании проектов индивидуальных правовых актов, методических, информационно-справочных и иные документов по вопросам, отнесенным к 
	4.1.4. Принимать участие по поручению руководителя и его заместителей в совещаниях,  а также в работе консультативно-совещательных и (или) координационных органов, создаваемых коллегий органов исполнительной власти Республики Башкортостан, в заседаниях комиссий и рабочих групп, образованных этими органами в пределах компетенции Отдела;
	4.1.5. Подготавливать для внесения  в установленном порядке на рассмотрение руководителя Управления проекты приказов, указаний, распоряжений, других организационно-распорядительных документов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
	4.1.6. Получать информацию, необходимую для исполнения возложенных функций,           от других структурных подразделений Управления;
	4.1.7. Участвовать в совещаниях, на которых рассматриваются вопросы, связанные               с деятельностью Отдела и Управления;
	4.1.8. Принимать самостоятельные решения в пределах своей компетенции.
	4.1.9. Иные права, предоставленные законодательством Российской Федерации, приказами Роспотребнадзора и служебным контрактом.

[bookmark: sub_1500]V. Ответственность

[bookmark: sub_1051]5.1. Гражданский служащий, замещающий должность Главного специалиста-эксперта Отдела, несет ответственность в пределах, определенных законодательством Российской Федерации, за:
неисполнение или  ненадлежащее  исполнение  возложенных  на  него обязанностей;
не сохранение государственной тайны, а также разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
действие или бездействие, ведущее к  нарушению  прав  и  законных интересов граждан, организаций;
причинение материального, имущественного ущерба;
несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и поручений  вышестоящих  в  порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
несвоевременное  рассмотрение  в  пределах   своей   компетенции обращений граждан и общественных объединений, а также учреждений и иных организаций, государственных органов и органов местного самоуправления;
совершение действий, затрудняющих работу органов государственной власти, а также  приводящих к подрыву авторитета государственных гражданских служащих;
несоблюдение обязанностей, запретов и ограничений,  установленных законодательством о государственной службе и противодействию коррупции;
нарушение положений настоящего должностного регламента.
5.2. Гражданский служащий, замещающий должность  главного специалиста-эксперта  
Отдела, не вправе исполнять  данное  ему  неправомерное поручение.
При получении от руководителя Управления поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя Управления подтверждение этого поручения в письменной форме.
В случае подтверждения руководителем Управления данного поручения в письменной форме, гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.
В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения, гражданский  служащий несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

[bookmark: sub_1010]X. Показатели эффективности и результативности профессиональной
служебной деятельности

10.1. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного специалиста-эксперта Отдела  оценивается по следующим показателям:
отсутствие нарушений запретов, требований к служебному поведению  и иных обязательств, установленных законодательством Российской  Федерации о государственной гражданской службе;
качество выполненной работы:
подготовка документов в соответствии  с установленными требованиями, полное и логичное  изложение материала,
юридически грамотное составление документов, отсутствие стилистических и грамматических ошибок;
количество возвратов на доработку ранее подготовленных документов;
количество повторных обращений по рассматриваемым вопросам;
наличие  у  гражданского  служащего  поощрений  за безупречную и эффективную службу;
оценка  профессиональных,  организаторских и личностных качеств гражданского служащего по  результатам  его  профессиональной  служебной деятельности и с учетом его аттестации, сдачи квалификационного экзамена или иных показателей;
выполняемый  объем  работы и интенсивности  труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременность и оперативность выполнения  поручений, рассмотрения обращений граждан и юридических лиц, соотношению количества своевременно выполненных к общему количеству индивидуальных поручений;
способность четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению  рационально  использовать  рабочее  время,  расставлять приоритеты;
творческий подход к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий;
способность быстро адаптироваться к новым  условиям  и  требованиям, самостоятельности выполнения служебных обязанностей;
отсутствие жалоб граждан, юридических лиц на действия (бездействие) гражданского служащего;
осознание ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений;
соблюдение  сроков и качества подготовки материалов по запрашиваемым вопросам, при подготовке ответов;
выполнение  квартальных и годовых планов работы Отдела;
своевременная и качественная подготовка квартальных и годовых отчетов по Отделу;
отсутствие нарушений служебной дисциплины и Служебного распорядка.

